建工学院2013届毕业生离校须知
致2013届建工学院全体毕业生：
似水流年，唱出三年岁月如歌，时光匆匆，写不尽年华曲调。昨天，你们还流连在鄂大的洋澜湖畔，今天却已经开始打点行囊，为让大家顺利办理完毕业离校手续，因此，你们离校前要注意如下注意事项：
一、毕业工作流程：
1、大家到校后请速到班主任或辅导员办公室进行登记

2、登记完成后班主任或辅导员会告知大家今年的毕业生安排和注意事项

	序号
	时间
	工作内容           
	责任人

	1
	5.30日  
	毕业生回校人数清查       
	各班辅导员

	2
	5.30--5.31日
	各毕业生班召开班会进行工作布置，做好毕业生文明教育工作
	各班辅导员

	3
	6.1—6.2日
	毕业清考   
	黄世宽  董昕 熊小艳

	4
	5.30—6.15日
	宣传、组织、落实毕业生应征入伍预征工作
	龚伟、 潘世超 各班辅员  

	5
	5.30.—6.3日
	收取顶岗实习工作总结，6月2日前交各辅导老师处，6月3日指导老师集中评阅   
	杨国根、各辅导老师 教研室主任   董昕 

	6
	5.30—6.15日
	收取毕业生劳动合同复印件或就业协议，并做好核查、登记工作
	龚伟  王开金、杨婷、   程良珍   各辅导员  

	7
	5.30—6.12日
	各班召开各种形式茶话会（工作另行安排）
	熊汉锋  龚伟  各班辅导员  教研室主任

	8
	5.30—6.15日
	收取毕业生职业资格证书复印件  
	邓桃莉 熊小艳 各辅导员  

	9
	5.30—6.5日
	评选优秀毕业生（班级学生人数的15%）
	各班辅导员 龚伟、潘世超

	10
	5.30-6.12日
	评选三年来最满意教师
	潘世超

	11
	6.3—6.5日
	以班为单位办理团关系转出手续       
	潘世超  各班辅导员

	12
	5.29—6.5日
	整理、审核不予按期毕业的学生名单
	黄世宽 董昕、龚伟  各班辅导员

	13
	6.4日
	顶岗实习总结打分送教务处、学工处
	黄世宽  董昕  潘世超

	14
	6．4--6.8日
	优秀毕业生与大一学生班级交流
	潘世超

	15
	6.4- 6.9日
	组织无欠费毕业生到计财处办理相关财务手续
	黄世宽 熊小艳 各班辅导员

	16
	6月6日下午
	召开优秀毕业生座谈会
	熊汉锋 黄世宽 龚伟

	17
	6.7--6.9
	以各班级为单位统一办理院里和学校离校手续及盖章
	熊汉锋  邓桃丽  熊小艳

	18
	6.9-6.15日
	办理毕业生党员关系转出手续及相关档案材料的转接
	龚伟、丁桦、 王熠

	19
	6.12—6.15日
	以各班级为单位集中在各部门办理离校手续盖章领取毕业证和档案  
	龚伟  潘世超 各班辅导员

	20
	6.9日之前
	以班为单位凭离校手续表办理户口迁移手续  
	各班辅导员

	21
	6.12—6.15日
	以班为单位领取报到证     
	王开金 各班辅导员

	22
	5.30-- 6.15日
	发放毕业生奖助学金     
	龚伟  汪国兵  各班辅导员

	23
	5.31
	鄂州职业大学大型招聘会（2013年5月31日上午8:30--11:30地点：鄂州职业大学图书馆二楼大厅）     
	 龚伟 王开金各班辅导员

	24
	6.5
	毕业生在医学院大楼体检
	龚伟 潘世超、各班辅导员 


二、积极倡导毕业大学生文明离校行为。
三、返校后请大家注意注意人身和财产安全，不要汹酒、赌博。
我们衷心祝愿2013届全体毕业生在未来的日子里，志存高远、鹏程万里、扬帆远航，开创更加美好的未来！
                                                   鄂州职业大学建工学院
                                                       2013年5月
