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鄂州职业大学横向科研项目全过程管理流程图
	节点
	项目负责人
	基层管理单位
	科技产业与对外合作处
	财务处
	表单、文档

	


立项、合同管理










经费管理
	
与委托方洽谈、草拟合同
填《立项及合同审批表》
审核

审批

办理合同签订


联系委托方结项验收
填《项目结题报告书》
审核

审批

办理结项手续




N




联系委托方打款
到账公告
账务处理、开具发票
认领经费
经费分解








经费拨付
填《请款申请表》
审核

审批






审核、报销
经费报销
审核

审核





	N

	
	
	报销凭证
增值税发票
资金往来结算票据
请款申请表
合同、补充合同
合同审批表
立项审核表


	

结项管理












结余经费管理









	经费拨付
结项后，填《结余经费使用意见表》
审核

审批

联系委托方结题验收
填《项目结题报告书》
审核

审批

办理结项手续、资料交档案馆存档

	
	
	
	结题相关资料
结余经费使用意见表
结题报告书




