附件3.4：     鄂州职业大学外租车辆审批单
承办单位（盖章）：                    年     月     日

	经办人
	
	租车时间
	

	车  型
	
	座位数
	

	预计金额（元）
	人民币：                （￥               ）

	起止地点及

公里数
	起点：               终点：

预计公里数：

	租车事由
	

	单位负责人

意见
	年    月    日  

	分管（联系）校领导审批意见
	年    月    日  

	学校办公室意见
	         年     月    日  

	分管办公室校领导审批意见
	年    月    日  

	实际用车

公里数、台班
	起码：          止码：         公里数：

台班：                  驾驶员：

	金  额
	人民币：                （￥              ）

	用车人
	年    月    日  


注：此单一式三联。第一联为存根，由校办留存，第二联用于出差人报销补助，第三联用于外租车辆费用结算。
