


附表1：   
鄂州职业大学2016-2017-2学期期初教学自查评分表
院部：
	检查项目
	检查内容要求
	自评得分   

	1.各专业人才培养方案实施情况（10分）
	本学期开设课程及其课时数与专业人才培养方案完全符合（10分）
	

	2.课表、任课教师、教学进程安排落实情况（12分）
	①课程表安排合理并公布及时（4分）
	
	

	
	②教学任务书规范并及时送达任课教师（4分）
	
	

	
	③教师任课情况一栏表完整全面（2分）
	
	

	
	④院部教学进程安排科学合理（2分）
	
	

	3. 本学期课程标准
（12分）
	①所开设课程均制定了课程标准，符合专业人才培养要求（6分）
	
	

	
	②任课教师按课程标准备课并实施教学（6分）
	
	

	4.教材选用与落实情况（8分）
	①教材选购报批表及时规范（3分）
	
	

	
	②各课程选用的教材符合人才培养要求且版式较新（3分）
	
	

	
	③教材管理规范，教材领用（发放）手续齐全（2分）
	
	

	5.课程教学计划表及教师备课、到课情况（15分）
	①课程教学计划表审核并收集齐全，填写规范、完整（3分）
	
	

	
	②备课本或教案齐全，教师备课认真、提前备课量充分（4分）
	
	

	
	③授课教师无缺课、迟到、早退现象（2分）
	
	

	
	④考勤及时认真，请假及异动审批记录规范、全面（1分）
	
	

	
	⑤课改实施准备充分（5分）
	
	

	6.学生到课及课堂秩序（10分）
	①班级学生考勤真实，院、系（部）教务日志按时填写完整（2分）
	
	

	
	②学生到课率80%以上（以第一周院系考勤为准）（5分）
	
	

	
	③课堂秩序良好（3分）
	
	

	7.校内外实践教学安排情况（14分）
	①按专业人才培养方案安排实践教学，并严格报批与实施（4分）
	
	

	
	②实践教学计划组织严密，安排合理，管理严格，经费有保障（5分）
	
	

	
	③2014级学生顶岗实习工作组织安排有序合理（5分）
	
	

	8.教研室工作（8分）
	①本学期计划详实、可行，重点突出课程改革（4分）
	
	

	
	②教研措施得力，有教研活动经费预算（4分）
	
	

	9.补考工作安排（6分）
	①考试手册规范并按时上报（2分）
	
	

	
	②试卷已印制且符合要求（2分）
	
	

	
	③上学期考试违规作弊学生及时上报并处理（2分）
	
	

	10.信息化（5分）
	①教务管理系统各项功能均正常运行（2分）
	
	

	
	②教师教学信息化教学能力提升工作有序推进（3分）
	
	

	总分
	100分
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	附表2：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	鄂州职业大学2016-2017-2学期期初教学秩序检查记录表
	

	院部：                      第1周　　     星期            年        月       日　　　　 填表人：
	

	序号
	授课教师
	教室
	班级
	课程名称
	上课时间 
	  学生人数
	教师到岗情况
	教室（实训室）情况
	教学秩序
	教室是否冲突、有无教学事故

	
	
	
	
	
	
	
	
	请在设备完好处打“√”
	请在相应栏内打“√”
	

	
	
	
	
	
	
	应到人数
	实到人数
	按时
	迟到
	缺岗
	桌椅
	灯光
	多媒体/仪器设备
	卫生
状况
	良
	中
	差
	

	1
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	第   节
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	第   节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



注：⒈本表以教室为单位计，由院部填写此表。
⒉教学事故另填《教学事故认定审批表》，报教务处教学科。
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	附表3：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	鄂州职业大学2016-2017-2学期期初教师教学准备检查统计表

	
	院部：
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	姓名
	课程名称
	授课年级、专业、班级
	课程教学计划表
	教案
	课件
	备注

	
	
	
	
	有/无
	情况
	有/无
	预备量是否达1/3
	情况
	有
	情况
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	填报人：           年    月   日

	注：1.“有/无”栏目：如有，在空格内打“√”，如无在空格内打“—”；
	

	
	2.“情况”栏目指质量状况，按“优”、“良”、“中”、“差”的定性分析填列，一般由教研室主任把关，院长（部主任）审定，特别优秀的在备注栏指出
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附表4：
	鄂州职业大学2016-2017-2学期实践教学安排申报表

	院部：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	专业班级
	实践教学项目（课程）代码
	实践教学项目（课程）名称
	实践计划学时
	学分
	实际执行学时
	执行周数
	实践教学详细地点
	指导团队（教师）
	经费预算

	1
	
	
	
	
	
	
	第××--××周
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	负责人（签名）：
	
	
	 
	     
	
	
	
	填报人（签名）：
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教务处审批意见：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.本表以学院为单位填报,只填报实践教学项目（课程），包括顶岗实习；

	    2.每学期期初与实践教学计划一并填报，作为教学巡查（检查）和核算实践教学工作量的依据，不需另行申报审批单，实践教学计划学院留存备查。
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	附表5：

	鄂州职业大学2016-2017-2学期期初教学检查汇总统计表

	院部：                                               
	                                      填报日期：

	专业人才培养方案实施情况
	无调整
	                              有调整

	
	
	         课程调整
	课时调整
	涉及调整的专业数
	是否报批

	
	
	新增课程门数
	减少课程门数
	增减（＋－）课时数
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	新开课、上新课情况
	新开课门数（门）
	上新课教师人数（人）
	是否报批备案

	
	
	
	

	教师到岗情况
	任课教师总数(人)
	
	专任教师数（人）
	
	兼职教师数（人）
	

	
	迟到教师人次
	
	早退教师人次
	
	旷课教师人次
	

	
	教师迟到（早退、旷课等）情况统计

	
	教师姓名
	任教课程
	授课班级
	迟到（早退、旷课等）时长、原因
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	教学资料准备情况
	课程教学计划表
	应有份数
	实有份数
	课程标准（教学大纲）
	应有份数
	实有份数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	教案编写
	总份数
	预备量达1/3以上的份数
	预备量1/3以下的份数
	无教案
教师数
	课改实施教师数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	开设课程情况
	院部开课总门数
	其中：开设公共课（体育、外语、思政、计算机基础）门数
	备注

	
	
	
	

	教材是否完全到位，未到教材名称及原因
	

	
	

	填报人
	（签名）：
	
	
	 
	负责人（签名）：     
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